UBND XA TAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic
S&:  /OD-TrKD Tam Giang , ngay thdang 09 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy tic ikng xir trong Nha truong
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Can cir Thong tur 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B GD&DT Quy dinh
quy tic Ung XU trong cac co s& GD phd thong;

Cian ctr vao Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B0 truéong B Gido duc va Dao tao;

Can ctr Thong tu sb 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/06/2025 cua B truong Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyen thuc
hién nhiém vu quan 1y nha nudc cta chinh quyén dia phuong hai cip ddi véi
gido duc pho thong;

Can ct Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDPT ngay 16 thang 4 nim 2008 ctua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao vé viéc Quy dinh vé dao duc nha gido.

Theo Nghi quyét ciia Hoi nghi CBVC ngay thang 10 nim 2025 cia truong tiéu
hoc Kim Pong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic img xUr trong nha trudng cta can
b, vién chirc, nhan vién trudng Tiéu hoc Kim Pong.

Piéu 2. Cac t6 chic doan thé, cac to chuyén mon, can bd, vién chirc va nhan vién
thudc truong Tiéu hoc Kim Pong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin : HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2;
- Luu VT.

Pham Doan Hai


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-06-2019-TT-BGDDT-Quy-dinh-Quy-tac-ung-xu-trong-co-so-giao-duc-mam-non-pho-thong-411660.aspx?anchor=dieu_3

QUY TAC UNG XU TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: /OP - HT ngay  thdng 09 nam 2025
ciia Hiéu trieong trwong Tiéu hoc Kim Pong)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Quy tac nay quy dinh céc chuan muc x{r sy ciia can bo, vién chirc, nhan vién
dang cong tac tai truong Tiéu hoc Kim Pong.

Piéu 2: Muyc dich quy dinh Quy tac ung xu khi thyc hi¢n nhi€ém vu cua cén bg, vién
chtrc, nhan vién truong Tiéu hoc Kim Pong nham:

Quy dinh cac chuan muc xr sy ctia can bd, vién chirc, nhan vién khi thuc hién
nhiém vu, bao gém nhirng viéc phai lam hodc khong duoc lam nham dam bao sy liém
chinh va tang cudng tinh than trach nhiém, thuc hién nghia vu ciia moi ¢4 nhan trong
Truong.

Thuc hi¢n cong khai cac hoat dong khi thi hanh nhiém vy, khi hoc tap, nghién ctru
va quan hé xa hdi cua can bg, gido vién, nhan vién. Nang cao y thtrc, tinh than, trach
nhiém cua can b9, vién chirc, nhan vién trong thuc hién cac quy dinh cua Phap luat.

La co sé dé giam sat viéc chap hanh phéap luat, xir 1y trach nhiém khi can bo, vién
chtrc, nhan vién vi pham cac chuan muc dao dirc khi thi hanh nhiém vu va trong cac
moi quan hé cong tac. La can ctr dé danh gia, xép loai can bo, vién chirc hang nam.

CHUONG I1
CHUAN MU'C PAO PUC CAN BOQ, VIEN CHUC,
NHAN VIEN TRONG TRUONG
Piéu 3: Pham chéit chinh tri:

Chép hanh nghiém chinh chu truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cia
Nha nudce; Thi hanh nhiém vu theo ding quy dinh cua phap luat. Khong ngung rén
luyén, hoc tap, nang cao trinh do dé van dung vao hoat dong giang day, phuc vu giang
day dap tmg yéu cau nhiém vu duogc giao.

Thuyc hién dung nhitng quy dinh trong Lut vién chirc; Luét thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi va cac quy dinh khéc cia phap luat.

C6 ¥ thtrc t6 chire ky luat, chdp hanh nghiém su didu dong, phan cong cua to chuc,
luén phan dau vi sy nghiép chung, bao vé danh dy nha gido. Gwong mau thuc hién nghia
vu cong dan, tich cuc tham gia cac hoat dong chinh tri, xa hoi.

Picu 4: Pao dirc nghé nghiép:

Tam huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi cong viée duge giao, co ¥ thic gitr gin

pham chét, danh du, uy tin, luong tdm nha gido, co tinh than doan két, kién quyét ddu



tranh chéng nhiing hién tuong bé phai, cira quyén, quan liéu va cac hanh vi khac vi
pham dan chi, ky cuong, né nép trong Trudng. Thyc hanh tiét kiém, chdng bénh
thanh tich, chéng tham nhiing, 1ang phi.

Giang day theo dung noi dung, chuong trinh da duoc B9 Gido duc & Pao tao va
Truong quy dinh; Chiu sy giam sat cta cac cip quan 1y vé chét luong, noi dung, phuong
phap giang day.

Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia dang thuc chat niang luc cia hoc
sinh. Ton trong nhan cach hoc sinh, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua
hoc sinh.

Piéu 5: L6i song, tic phong:

Sbng c6 1y twdong, c6 muc dich, c6 ¥ chi vuot kho di 18n, c6 tinh than phan dau lién
tuc vdoi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh can, kiém, liém chinh, chi
cong vo tu theo tAm guong dao dirc H6 Chi Minh.

C6 16i séng hoa hop véi cong dong, phu hop voi ban sac dan toc va thich ung voi
su tién bd cua x3a hoi; ung hg, khuyén khich nhiing 16i séng van minh, tién bo va phé
phan nhiing biéu hién cua 16i sdng lac hau, ich ky.

Tac phong lam viéc nhanh nhen, khéan truong, khoa hoc; c6 thai d§ van minh, lich
su trong quan hé xa hoi, trong giao tiép voi ddng nghiép, véi hoc sinh; giai quyét cong
viéc khach quan, tan tinh, chu déo.

Trang phuc khi thuc hién nhiém vu phai gian di, gon gang, lich sy, phu hop v61 moi
truong gido duc, khong gdy phan cam va phan tan sy cha ¥ ctia hoc sinh ( mdc do ¢é
kin, khéng mdc quan bo bé, khéng mdc vay qua ngan trén dau goi khi 1én 16p).

Poan két, giup d& dong nghiép cung hoan thanh t6t nhiém vu; ddu tranh ngin chin
nhimg hanh vi vi pham phép luit va cic quy dinh nghé nghiép. Quan hé, ing xtr dung
muc véi ddng nghiép va véi hoc sinh Ung xtr trong co quan cua vién chtic can nhe
nhang, linh hoat trong moi tinh hudng.

Xay dung gia dinh vin hoa, thuc hién nép sdng vin minh noi cong cong.

Picu 6: Nhitng viéc can b, vién chirc, nhan vién phai lam:

Cén b, vién churc trong khi thyc hién nhiém vu phai thyc hién déy du va dung cac
quy dinh vé nghia vu dugc quy dinh tai Luat vién chtc; Diéu 1é truong Tiéu hoc; Quy
ché cua nganh va cac quy dinh cua Truong; Co trach nhiém phat hién viéc thuc hién
khong day du, khong dung quy dinh cua dong nghiép dé kip thoi dong gop v kién truc
tiép hoac bao c4do Ban gidm hi¢u va chiu trach nhi€ém vé nhitng ¥ kién ctia minh.

Can b, vién chirc khi thuc hién nhiém vu phai chap hanh quyét dinh cia Hiéu
truong, dong thoi phai bao cao vé két qua thyc hién nhiém vu d6. Khi duoc giao
nhiém vy, néu thay can thiét phai phdi hop chit ché v6i dong nghiép, voi don vi khac
dé thyc hién nhiém vu c6 hiéu qua cao nhat.



Pbi v6i giao vién chi nhiém 16p, phai giang day, kiém tra, danh gia theo ding
chuong trinh, ké hoach quy dinh; ra vao 16p ding gio, quan 1y hoc sinh trong cac hoat
dong day hoc, tham gia day du cic hoat dong chuyén mon ctia Truong, cua Nganh.
Tich cuc d6i mdi phuong phép giang day. Giit gin pham chét, danh du, uy tin ciia nha
gido; di xtr cong bang, ton trong va bao vé quyén loi chinh dang ctia ngudi hoc.

Gi4o vién danh gia nhan x¢ét bai thuong xuyén theo TT 27/2020/TT-BGDDT. Khi
danh gia HS can phai nhan xét day du, khong viét tat.

Hi¢u trudng thuong xuyén kiém tra can b0, vién chirc, nhan vién vé viéc thuc hién
cac quy dinh; lang nghe ¥ kién déng gop, thuc hién tot quy ché dan chi trong co quan.
Cac pho hiéu trudong, cac TH truong trong Trudng cé trach nhiém quan 1y, don ddc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia cac thanh vién trong Td, bao cao véi Hibu
truong viéc xur 1y sai pham.

Picu 7: Nhirng viéc can b, vién chirc, nhan vién khong dwoc lam:

1. Khong loi dung chirc vu, quyén han dé thuc hién hanh vi trai phap luat, quy ché,
quy dinh; khong gay khé khan, phién ha dbi v6i nguoi hoc va nhan dan.

2. Khong gian 14n, thiéu trung thuc trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va thyc hién
nhiém vy giang day, giao duc.

3. Khong tru dap, chén ép va co thai d6 thién vi, phan biét d6i xir, thanh kién ngudi
hoc; khong tiép tay, bao che cho nhitng hanh vi tiéu cuc trong giang day, hoc tap, rén
luyén ctia ngudi hoc va dong nghiép.

4. Khong xam pham than thé, xtic pham danh dy, nhan pham ctia nguoi hoc, dong
nghiép, nguoi khac. Khong 1am anh hudng dén cong viéc, sinh hoat ctia dong nghiép
va nguoi khac.

5. Khong hut thude 14, udng ruou, bia trong cong sé, trong truong hoc va noi khong
dugc phép hoac khi thi hanh nhiém vu giang day va tham gia cac hoat dong gido duc
cua nha truong.

6. Khong gy bé phai, cuc bo dia phuong, lam mat doan két trong tap thé va trong
sinh hoat tai cong dong.

7. Khong duoc sir dung buc giang 1am noi tuyén truyén, phd bién nhimg ndi dung
trai v6i quan diém, chinh sach ctia Pang va Nha nudc.

8. Khong tron tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu, tu ¥ bo viéc; khong di mudn
vé sém, bo gio, bo budi day, cit xén, don ¢p chuong trinh, vi pham quy ché chuyén
mon lam anh hudng dén ky cuong, né nép cua nha trudng.

9. Khong t6 chirc, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan x3 hoi nhu : ¢ bac,
mai ddm, ma tuy, meé tin, di doan; khong stir dung, luu gitr, truyén ba van hoa phém ddi
truy, doc hai.

Diéu 8: Hoc sinh khong dwoc c6 cac hanh vi sau diy:
1. Xtc pham nhan phém, danh dyu, xdm pham than thé gido vién, can bd, nhan vién



cua nha truong, nguoi khac va hoc sinh khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ctr, tuyén sinh.

3. Lam viéc khac; sur dung dién thoai di dong hodc may nghe nhac trong gio hoc;
hut thude, udng ruou, bia va st dung cac chét kich thich khac khi dang tham gia céc
hoat dong giao duc.

4. Danh nhau, gy ri trit tw, an ninh trong nha trudng va noi céng cong.

5. Luu hanh, str dung cac an phém doc hai, ddi truy; dua thong tin khong lanh manh
1én mang; choi céc tro choi mang tinh kich dong bao luc, tinh duc; tham gia cac t¢ nan
x4 hoi.

6. Hoc sinh khong di xe may, xe may dién khi chua di tudi, chua c6 gidy phép lai
xe. Hoc sinh khong di xe dap, xe dap dién, xe may dién trong san truong, an qua vat
trong thoi gian hoc tap & truong. Khong tu tap trudc cong truong.

7. Pha hoai tai san ctia nha truong (ban ghé, ciy cdi...). Lang phi dién, nudc, quat,
dén....

Picu 9: Quy dinh trong giao tiép.

1. Ung xir véi hoc sinh: Ngon pg& chuan muc, dé hiéu; yéu thuong, trach nhiém,
bao dung; ton trong su khac biét, doi xur cong bang, lang nghe va dong vién, khich 1&
nguoi hoc. Khong xtic pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

2. Ung XU voi gido vién, nh;&n Vif%n: Ngoén ngir chuin muc, ton trong, khich 1¢,
dong vién; nghiém tuc, guong mau, dong hanh trong cong viéc; bao vé uy tin, danh
du, nhan pham va phat huy nang luc ctia gido vién va nhan vién; doan két, dan chu,
cong bang, minh bach. Khong hach dich, gay kho khan, xtac pham, dinh kién, thién vi,
vu loi, né tranh trach nhiém hoac che glau vi pham, do 16i.

3. Ung XU vo1 phu huynh: Ngoén ngtr chuan murce, ton trong, ho trg, hop tac, chia
sé, than thién. Khong xuc pham, gdy kho khan, phién ha, vu loi.

4. Can b0, vién chirc, nhan vién khi dén giang day, lam viéc, hoi hop tai truong
va trong thot gian thuc thi nhiém vy, phai mdc trang phuc nghiém tic. Phai gitt gin uy
tin, danh du cho nha truong, lanh dao va déng nghiép. Phai co thai dd lich sy, ton
trong, hoa nha, vin minh trong giao tiép, trao ddi cong viéc véi cong dan, phy huynh,
hoc sinh.

5. Lanh dao nha trudong phai nam bét kip thoi tam 1y cta can b, vién chiric, nhan
vién dé co cach thic quan 1y, diéu hanh phu hop, nham phat huy kha nang, kinh
nghiém, tinh sang tao, chu dong trong vi¢c thyc hi€n nhi€ém vu dugc giao; phat huy
dan chu, tao diéu kién tu hoc, ty rén luyén va phat huy sang kién kinh nghiém cua can
b0, gido vién, nhan vién; ton trong va tao niém tin cho cén bd, cong churc, vién chuec,
nhan vién khi giao va chi dao thuc hién nhiém vy; bdo v¢ danh du cua can bd, cong
chtrc, vién churc, nhan vién khi bi phan anh, khiéu nai, t céo khong dung su that.



6. Can b9, vién chtric, nhan vién phai ton trong dia vi cua nguoi lanh dao, phuc
ting va chap hanh nhiém vu duoc giao ddng thoi phét huy tinh than tu chii, ddm chiu
trach nhiém; c6 trach nhiém déng gop ¥ kién trong hoat dong, diéu hanh dé cho moi
hoat dong dat hi¢u qua.

7. Trong quan hé déng nghiép, can bd, vién chirc, nhan vién phai chan thanh,
than thién, nhiét tinh, bao dam su déng thuan, doan két vi su nghiép giao duc va danh
du ctia nha gido.

Piéu 10. Trong hdi hop, sinh hoat tip thé; giao tiép qua dién thoai

1. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tap thé:

1.1. Trude khi hop:

- Phai nim duoc ndi dung, chu dé cude hop, Ho1 thao, Ho1 nghi; chu dong chuan bi
tai liéu va y kién phat biéu. C6 mit trudc gio quy dinh it nhat 05 phut dé on dinh chd
ngéi va tuan thu quy dinh cta Ban to chtrc diéu hanh cudc hop, H61 nghi, Héi théo.

1.2. Trong khi hgp:

- Tat dién thoai di dong hodc dé ¢ ché do rung, khong lam anh huong dén ngudi
khac, nghe — néi qua di dong khi can thiét phai ra khoi phong hop;

- Gitr trat tu, tap trung theo doi, nghe, ghi chép cac ndi dung can thiét; khong noi
chuyén va 1am viéc riéng, khong can hat dua, khong ra vao, di lai tuy tién trong phong
hop.

- Phat biéu y kién theo diéu hanh ctiia Chu toa hodc Ban t6 chuc. Néu ¥ kién xay
dung, gop ¥ trén tinh than hop tac va xay dung.

- Khong tu y ra vé gitta chimg (trir khi ¢6 1y do chinh dang va duoc sy dong ¥ cia
nguoi chu tri).

1.3. Két thiic cudc hop:

- Pé khach moi, 1anh dao cép trén ra trude, khong x6 déy, chen 14n, don dep lai chd
ngoi. ..

- Néu c6 phan cong cong viée, can ghi chép, thuc hién day du va dung thoi han.

2. Ung xir trong giao tiép qua dién thoai, Internet:

2.1. Str dung tiét kiém, chi sir dung dién thoai vao ding muc dich cong viéc chung
cua co quan, don vi. Khong str dung dié¢n thoai vao vi¢c riéng khi dang giang day.

2.2. Khi goi trao ddi cong viéc: Phai chuan bi trudc ndi dung can trao ddi (ngdn
gon, ré rang, cu thé)

- Khi dau day bén kia c6 ngudi nhic may thi c6 101 chao héi, xung tén, chtrc danh,
bd phan 1am viéc cia minh va dé nghi dugc gip ngudi can gip;

- Trao d6i ndi dung day du, rd rang, cu thé. Am luong vira dii nghe, noi nang tir ton,
rd rang, xung ho phai phu hop véi ddi tugng nghe, khong néi qua to, thiéu té nhi gay
khé chiu cho nguoi nghe;

- C6 161 cam on, 161 chao trude khi két thic cudce gol.



2.3. Khi nghe: Sau khi néi “A 16, t61 xin nghe”, can ¢6 16i chao hoi, xung tén, chirc
danh, b0 phan lam viéc ctia minh.

- Néu nguoi goi cn gip dich danh minh thi trao doi, tra 10i rd rang, cu thé timg ndi
dung theo yéu cau ciia ngudi goi. Am luong, ndi nang, xung ho nhu khi goi di;

- Néu ngudi goi can gip ngudi khac hodc ndi dung khong thude trach nhiém cua
minh thi chuyén dién thoai hodc huéng dan nguoi goi lién hé dén ding nguoi, dia chi
can gp;

- C6 10 cdm on, 161 chao trude khi két thic cudc dién thoai.

2.4. St dung Intenet: Thuc hién nghiém tic quy dinh vé sir dung Internet ctia nha
truong.

Pi¢u 11. Ung xir giira gido vién va hoc sinh:

1. Ung xur than thién, hoa nha, khong phan biét dbi xir, ton trong y kién ca nhan, d6i
XU cong bang. Tiy vao timg d6i tugng hoc sinh cu thé ma cé cach tung xir riéng. C6
tinh than trach nhiém cao trong cach cu xu ddi vai hoc sinh.

2. Ludn 13 tim guong sang, mau muc cho hoc sinh noi theo, ludn dit tinh thuong va
trach nhiém lén dau.

3. Biét ling nghe va cung chia sé nhitng kho khan trong cudc sdng, gitp d& quan
tam cac em c6 hoan canh dac biét.

CHUONG 111
CHUAN MUC CUA CAN BQ, VIEN CHUC,
NHAN VIEN TRONG QUAN HE XA HOI
Piéu 12: Cac quy dinh can bd, vién chirc, nhan vién phai thwe hién trong quan hé
xa hoi:

Khi tham gia c4ac hoat dong xa hoi thé hién van minh, lich sy trong giao tiép, ung
xtr. Chap hanh va van dong moi nguoi chap hanh nghiém chinh cac cha truong dudng
16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc.

Thuc hién ké hoach dan sb va gia dinh, phong chong bénh tat, phong chdng té nan
xa hoi, bao v¢ strc khoe, bdo v€ mdi truong theo quy dinh cua phap luat; Thuc hién
phong trao toan dan doan két, xy dung doi sdng van hoa theo quy dinh chung va cia
cong dong.

Piéu 13: Cac quy dinh, can b, vién chirc, nhin vién khéng dwoe 1am trong quan
hé xa hoi:

T6 chirc tham gia choi c¢& bac (dudi moi hinh thirc), ca do, sir dung chat kich thich
giy nghién, say ruou, gay go, vi pham luat giao thong.
Picu 14: Cac quy dinh can b, vién chirc, nhin vién khong dwoc 1am trong vng
X noi cong cong:



Vi pham céc quy dinh vé ndi quy, quy tic noi cong cong; vi pham thuan phong my
tuc tai noi cong cong.

Vi pham cac quy dinh vé dao durc cong dan da dugc phap luat quy dinh, cac chuan
muc dao dtc truyén thong cua dan toc di duoc cong ddng dan cu thdng nhat thuc
hién.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. T6 chirc thue hién.
1. Céan b9, cong chure, vién chirc, nhan vién, hoc sinh ¢6 trach nhiém thyc hién tdt cac
quy dinh tai Quy tic ing xir. Néu phat hién c4 nhan vi pham Quy tac nay phai kip thoi
gop vy, dong thoi phan anh véi Lanh dao nha truong dé xu 1y tiy theo mirc d6 vi pham.
2. Trach nhiém cua Lanh dao nha truong.

Quan triét, td chtrc thuc hién cac ndi dung ctua Quy tic ung XU td1 toan thé céan bo,

gido vién, nhan vién va hoc sinh. Kiém tra giam sat can bd, gido vién, nhan vién, hoc
sinh thuc hién Quy tac; phé binh, chén chinh viéc vi pham ndi dung Quy tac va kip
thoi biéu duong, khen thudng cac ca nhan thuc hién tot Quy tic nay.
3. Can bo, vién chirc, nhan vién c6 trach nhi¢m thyc hién va van dong cac déng
nghiép thuc hién ding cic quy dinh tai Quy tic Gmg xtr. Néu phat hién c4 nhan vi
pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥, dong thoi phan anh véi Lanh dao nha trudong
dé xur 1y tuy theo muc d6 vi pham.

Quy tac duoc pho bién cong khai trén trang Website ctia don vi.

Piéu 16: Trach nhiém cia Ban giam hiéu.

Quan triét, t6 chirc thuc hién cac ndi dung ctia Quy tic Gmg xir, lam cin ctr dé danh
gia, xép loai can bg, gido vién, nhan vién.

Kiém tra giam sat can bd, gido vién, nhan vién thuc hién Quy tic; Phé binh, chin
chinh viéc vi pham noi dung Quy tic va kip thoi biéu duong, khen thudng cac ca nhan
thuc hién tt Quy tac nay.

Picu 17. Hiéu lyc thi hanh

Quy tic nay duoc dugc ban hanh thay cho cac quy dinh trude day vé quy tic Gmg
xtr van hoa ctia hoc sinh va c6 hiéu luc tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Trong truong hop cé su thay ddi, diéu chinh qui dinh thi s& dugc ra soat bd sung
hang nim vao dau nim hoc cho phu hop voi vin hoa dan toc va yéu cau dao dic xa
hoi theo hudng tich cuc va phat trién. Moi sy thay ddi duoc ban lanh dao cua truong
thong qua va Hi¢u truong chiu trach nhiém quyét dinh thuc hién.

Hi¢u trudémg



Pham Doan Hai



