UBND XA TAM GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC KIM PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /QB-TrKD Tam Giang, ngay  thang 09 nam 2025
QUYET PINH

(V/v Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san nim 2025)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Cin ¢t Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B truong B giao
duc va Pao tao ban hanh di€u I¢ truong Dicu 1¢ truong Tiéu hoc;

Cian cir Thong tu sb 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/06/2025 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao Quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham
quyen thue hién nhiém vu quan 1y nha nuée cia chinh quyén dia phuong hai
cap d6i véi gido duc pho thong;

Can ctr Luat Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;
'Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can cu Thong tu 50 45/201 8/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh Quy dinh
ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap va céac to chuc co su dung ngan sach nha nudc;

Theo dé nghi cta bo phan Ké toan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung tai san
truong Tiéu hoc Kim Pong.
Piéu 2. Trong qua trinh thyc hién néu phat hién nhimg diéu chua hop 1y cac bd
phan c6 lién quan tham muu d& xuat dé diéu chinh cho phu hop.
Piéu 3. Cac bd phan lién quan, ké toan, van ph(‘)pg, thiét bi - thu vién va céc
thanh vién lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

* Noi nhdn:

- Hi¢u truong (bao cdo).

- Theo quyét dinh (thuc hién).
- Luu VP.
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QUY CHE
Quan Iy sir dung tai sin cong tai Truong Tiéu hoc Kim Pong
nam hoc 2025-2026.

(Ouy ché ban hanh kém theo quyét dinh s6 ,ngay  thing 9 nam 2025 ciia
Hiéu truong truong Tiéu hoc Kim Pong)

Cin ¢t Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B truong B giao
duc va Pao tao ban hanh di€u I¢ truong Dicu 1¢ truong Tiéu hoc;

Can cir Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/06/2025 cta Bo truéng Bo
Gido duc va Dao tao Quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham
quyen thue hién nhiém vu quan 1y nha nuée cia chinh quyén dia phuong hai
cap d6i véi gido duc pho thong;

Can ctr Luat Quan 1y, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cir Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

Can cu Thong tu 50 45/201 8/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh Quy dinh
ché do quan ly, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan nha nudc, don vi sy
nghiép cong 1ap va cac to chirc c6 str dung ngan sach nha nudc;

Cong van hudng dan cua Sé tai Chinh vé viéc xay dung quan 1y, st dung tai san
tal cac don vi;

Truong Tiéu hoc Kim Pdong xiy dung Quy ché quy dinh viéc quan 1y, sir dung
Tai san cua don vi nhu sau:

Pi¢u 1. Quy dinh chung

1. Tai san cd dinh (TSCD) tai don vi dugc quan ly theo quy dinh ctia phap luat vé
quan ly tai san va dugc hach toan theo ché @6 ké toan. Tai san co dinh d4 tinh hao
mon hét gia tri nhung vin con str dung dugc thi don vi van tiép tuc quan 1y theo quy
dinh cua phap luat.

2. Can b0, vién chirc ¢6 nghia vu ton trong va bao vé tai san chung cua truong.
Khi phat hién nguyén nhan c6 thé lam hu hong tai san thi cha dong bao véi Lanh
dao don vi hodc cac bg phan ¢6 lién quan dé co bién phap x1r Iy ngay, han ché thép
nhat sy thiét hai cta tai san.

3. Nhing ¢4 nhan, b phan dugc giao nhi¢ém vu quan 1y, sit dung va bado quan tai
san cua don vi phai nang cao y thuc trach nhiém, nghiém chinh chép hanh cac ché
d6, ndi quy da duoc quy dinh; giit gin khong dé tai san bi mat mat; st dung hiéu qua
va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhan c6 thé gay hu hong tai san. Tai san cén
dugc bao tri, bao dudng, stra chira theo dinh ky va ti€u chuin ky thuat do don vi san
xuét quy dinh luc ban giao tai san.

4. Hi€u trudng c6 nhiém vu nam ro tinh hinh tai sdn thu¢c pham vi minh quan 1y,
giao nhiém vu 10 rang cho cac bo phan, t6 khoi va giao ¢4 nhan phu trach. Thuong



xuyén nhac nhé cén b, vién chirc nang cao y thirc ton trong va bdo vé cia cong,
ndi quy st dung, bdo quan tai san, nang cao y thurc thuc hanh tiét ki€ém, chong lang
phi khi sir dung tai san cia don vi.

5. Tai san cua don vi phai duoc quan 1y, st dung ding muc dich, ti€u chun, ché
do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat dong cua don vi.
Nghiém cdm viéc str dung tai san khong ding muc dich dugc giao; 1am thét thoat,
hu hong gay thiét hai vé tai san cta nha trudng. Moi truong hop 1am mat hodc hu
hong tai san, ngudi quan 1y st dung tai sdn phai bao cao kip thoi cho Thu trudng
don vi biét va tién hanh cac thu tuc can thiét dé xir 1y.

6. Quy dinh nay ap dung tai Trudng Tiéu hoc Kim Pong dé quan 1y tai san, thiét
bi cua Nha nudc tai Truong (sau day goi chung 1a tai san cua Truong). Tai san Nha
truong bao gom:

a. Pat va cong trinh x4y dung

b. My moc, thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong day - hoc

c. Thiét bi mang, thong tin lién lac

d. Ban ghé, dung cu, thiét bi van phong

e. Tai san vo hinh: Phan mém mady vi tinh, cic phan mém chuyén dung

f. Cac loai tai san khac dugc mua sdm bang ngudn ngan sach nha trudng.
7. Tai san Nha truong dugc hinh thanh do:

a. Tai san Nha nudc giao cho truong quan ly, mua sam bang tién tir ngan sach
Nha nude hodc ¢6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nude.

b. Tai san mua sam tir qui phat trién hoat dong su nghiép, quy phuc loi.
c. Céc tai san khac dugc xac 1ap s& hitu Nha nudec.
Piéu 2. Mua sim

1. Viéc mua sam phai thyc hién theo dung quy dinh ctia Nha nudc va quy trinh
do Nha truong ban hanh.

2. Tai san lya chon mua sam phai dung muc dich s dung, phu hop voi ngudn
ngan sach hién c6 cua nha truong hodc nha tai trg, c6 do bén cao, hién dai, dong bd,
tan suat sir dung 16n, tiét kiém nang luong, c6 kha nang mo rong va nang cap khi
can.

3. Khong khuyén khich sir dung ngan sach Nha nudc dé mua sdm nhiing hang
hod nhdp ngoai ma trong nudc da c6 san xuat duogc.
Piéu 3. Phan cAp quan 1y tii sén, thiét bi, phong bc¢

1. Truong Tiéu hoc Kim Dong ap dung co ché quan 1y tai san thiét bi dung cho
bd phan, t6 khdi st dung truc tiép.

2. Lanh dao trudng 1a nguoi quan 1y chung tai san, thiét bi toan trudng va 1a nguoi
truc tiép quan 1y, st dung nhl‘i:ng tai san, thi€t bi chung lap dat tai 16p hoc, hoi truong,
hanh lang, khong thudc quyén quan ly ctia bd phén, cd nhan khéc trong truong.

3. BO phan, to khoi, gi4o vién va nhn vién, nguoi lao dong... chiu trach nhiém
trudc Lanh dao nha truong vé quan 1y tai san thiét bi, phong 6c dugce giao sau khi



mua sam, nhan biéu, tang, chuyén giao tir noi khac. Tuy theo co cau t6 chic, Hi¢u
trudng cé thé giao cho bd phan hodc ca nhan cap dudi hodc can bd thude quyén truc
ti€ép quan ly va st dung.

4. Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung: Trong quy trinh mua sim thiét bi, vat
tu, khi lam thu tuc nghi€ém thu, ban giao va dua vao st dung thi Thu truéng (hoac
Phé Hiéu trudng dugc phan cong) don vi 1a nguoi ky ban giao, nghiém thu va bat
dau chiu trach nhiém quan 1y tai san thiét bi dugc phan cip quan 1y.

5. Ky bién ban nhap tai san thiét bi: Khi lam thu tuc thanh toan thi Hiéu trudng
don vi ky vao muc “Pon vi ti€p nhan” va by phan dugc giao truc tiép st dung va
quan ly ky nhan vao muc “B0 phan quan ly st dung”.

6. Moi truong hop 1am mét hodc hu hong tai san déu phai bao co bang vian ban
dé xéac dinh nguyén nhan va trinh Hiu truéng xir 1y.

Picu 4. Sir dung, bio dudng, sira chira thiét bi, tai san

1. B6 phan, c4 nhan duoc giao quan ly, st dung tai san dugc chu dong lén ké
hoach str dung thiét bi sao cho hi¢u qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cua Truong vao muc dich cd nhan. Khi cho thué tai san
dé san xuat, kinh doanh, dich vu phai dugc phép ciia Hiéu truong. Tai san sir dung
vao cac hoat dong san xudt kinh doanh hoic cho thué déu phai trich khAu hao tai san
theo quy dinh cuia Nha nudc.

3. Khi mang tai san thiét bj cua Trudng ra khoi cong truong déu phai lam tha tuc
theo quy dinh riéng.

4. Pon vi kiém tra, giam sat viéc quan 1y va st dung tai san ciia don vi, t6 chirc kiém
ké hang nam va trinh Hiéu trudng 1am quyét dinh diéu chuyén tai san gitta cac don vi
khi can thiét.

5. Hang nam, bo phan va ca nhan quan 1y, stir dung tai san trinh don vi lap ké
hoach va du tri kinh phi bao dudng, sira chita, chdng xudng cap tai san thiét bi (ké
ca phong 6c) do minh quan 1y dé trinh Hiéu trudng phé duyét.

6. BO phan, ca nhan phdi hop véi don vi trong viée t6 chtrc stra chita, bao dudng,
nang cap tai san thiét bi.
Piéu 5 . Kiém k&, diéu dong, thanh 1y

1. Pon vi phai t6 chirc kiém ké thyc té tai san mot 1an vao ngay 31 thang 12 hang
nam. Ddi véi cac trudng hop ban giao, chia tach, sat nhap, giai thé don vi...theo chu
truong cua nganh, don vi cling phai tién hanh klem ké thuc té tai san (14p bién ban
ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu can thiét). Trong qua trinh kiém
ké phai ghi chép day du, kip thoi vao cac s6 theo ddi TSCP, xé4c dinh rd nguyen
nhan hu hong mat mat, dé xuét bién phap xir 1y tai san, bao cao v4i Ban kiém ké
Truong theo dung quy dinh. Bo phén, ¢4 nhan c6 trach nhiém lwu trix tai liéu, théng
ké tai san thiét b toan truong va bao cao BGH khi can.

2. Ké toan don vi c6 trach nhiém luu trit hd so mua sam toan truong, thuong
xuyén ddi chiéu s6 sach dé bao cdo so liéu kip thoi .



3. Ké toan va bd phan, ca nhan quéan 1y va st dung tai san chiu trach nhi¢ém to
chtrc cong tac kiém ké tai sdn hang nam hoac dgt xuat. Bao cdo két qua kiém ké va
bi¢n phap xur 1y trinh Hi€u trudng quyét dinh.

4. Thoi han str dung tai san thiét bi tbi thiéu phai bang thoi gian khiu hao do Nha
nudc quy dinh. Tuy nhién, cic ¢4 nhan, bd phan phai bao quan tot dé kéo dai thoi
han str dung sau khi khau hao hét.

5. Khi hét thoi han khau hao va thiét bi hu hong, khéng con sir dung duoc nira thi
lam thu tuc thanh 1y. Sau khi Hiéu truéng dong y thi K& toan, by phan va ca nhan
lam thu tuc tiép nhan vé kho cta truong. Nhitng thiét bi hu hong trudce khi hét thoi
han khau hao thi phai bdo cdo dé¢ Hi¢u trudng xem xét, gidi quyét. Khuyén khich
ti€p tuc st dung sau khi hét khau hao.

6. Sau khi ban giao nhimng thiét bi khong c6 nhu cau sir dung hodc thanh 1y, cho
ké toan, b phan va ca nhan lam thu tuc giam s6 thi don vi mdi1 hét trach nhiém quan
1y thiét bi do.

7. K& toan, bod phan va ¢4 nhan chiu trach nhi€ém lam céc thua tuc thanh 1y theo
ding quy dinh cua Nha nudc.

Picu 6. T6 chirc thyuc hién

Truong Tiéu hoc Kim Déng, cac b0 phan va cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay. Cac trudng hop vi pham s€ bi xtr Iy tuy theo murc do
nang, nhe. Trong qua trinh thyc hi¢n, Quy dinh c6 thé dugc stra d61, b6 sung theo
quyét dinh cua Hiéu trudng.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngdy ky ban hanh./.
Noi nhan:
- Trién khai toan don vi;

- Luu: VT.



