UBND XA TAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG DPjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /KH-KP Tam Giang, ngay thang 9 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi b truong hoc nim hoc 2025- 2026

Cin cir Nghi dinh 43/2023/ND-CP, ngay 30/6/2023 cta Chinh phi vé Quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Thanh tra;

Can ctr Thong tu 28/2024/TT-BGDDPT, ngay 26/12/2024 cua Bo Giao duc va
Pao tao vé Quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc va
thanh tra nd1 bd trong co s¢ gido duc

Can ctir Ké hoach s6 04/KH-TrKD ngay 28/8/2025 vé viéc thuc hién nhiém vu
nam hoc 2025 - 2026 cia trudong Tiéu hoc Kim Dong;

Can c tinh hinh thuc té ctia nha trudng, truong Tiéu hoc Kim Pong xay dung
K& hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025- 2026 véi ndi dung cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc 1a mot hoat dong thuong xuyén quan trong
trong cong tac quan 1i gido duc. Hi€u truéng trong nha truong co trach nhiém st
dung bd mdy quan li, can bd, gido vién, nhan vién dé tién hanh kiém tra trong
pham vi ndi1 by don vi. Cong tdc KTNB trude hét 1a cong tac tu kiém tra clia céac
c4 nhan, t6 chirc, doan thé vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong dé tu diéu
chinh, hoan thi¢n trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

- Qua kiém tra, danh gia ding thuc trang nha truong, chi rd nhiing wu, khuyét
diém cua ting to, bd phan, ca nhan. Kip thoi dong vién, nhac nho, xir 1i khac
phuc gitip can bd, gido vién nhan ra timg diém manh, diém yéu ctia minh dé ting
cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach hiéu qua, thiét thuc.

- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan li, chat luong day-
hoc, gido duc, gop phﬁn thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién Gido duc,
bao tao.

- Nam bét thong tin, phan anh vé viée chi dao t6 chuc thuc hién nhiém vu nim
hoc, phat hién nhitng bét cap trong cac ndi dung trién khai néu c6; phong ngira,
phat hién, xir Iy hodc kién nghi xir Iy nhitng hanh vi vi pham phap luat, quy dinh
ctia nganh néu co.

2. Yéu cau:



2

- Cong tac thanh tra, kiém tra biao dam tuan thi quy dinh ctia phap luat, nghiém tuc,
trung thyc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tr¢ hoat dong
binh thudng cua t6 chirc, ca nhan 1a ddi tuong thanh tra, kiém tra.

- Hoat dong thanh tra, kiém tra bao dam dung trinh ty, thu tuc, ndi dung quy dinh
cua phap luat ve thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra ctia nha truong.

- Cong tac KTNB phai dya trén nguyén tic: Hiéu truong vira 1a cha thé kiém
tra (Kiém tra cdp dwdi) vira 1a d6i tugng kiém tra (Cong khai héa cdc hoat déng,
cdc théng tin dé Ban KTNB kiém tra).

- Noi dung kiém tra phai pht hop véi nhiém vu dugc phan cong, gin véi yéu
cau danh gia can b quan li, gido vién theo chuan nghé nghiép va cac van ban quy
pham phap luat khéac c6 lién quan.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hiéu qua; phan anh dung

thuc trang doi tuong kiém tra. Kiém tra dugc td chirc thuong xuyén, kip thoi,
ding ké hoach.

- C6 1ap hd so va luu trit hd so theo quy dinh.
II. POI TUQNG KIEM TRA

Péi tugng kiém tra ndi bo ctia nha trudng 1a 1anh dao, vién chic, nguoi lao dong
hoat dong trong don vi. Pham vi kiém tra viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc
giao clia cac to chuyén mon, doan thé, ca nhan thudc quan 1y cua thu trudng don vi.

III. HINH THUC KIEM TRA NOI BO
Hoat dong thanh tra duoc tién hanh theo hai hinh thuc sau:

1. Kiém tra theo ké hoach di duoc Hiéu trudng phé duyét va dugc thong bao
dén doi tugng duoc thanh tra, cac don vi, td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan.

2. Kiém tra dot xuat khi phat hién don vi, to chtrc, ca nhan, ¢6 dau hiéu vi pham;
theo yéu cau, xtr ly kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham
nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

IV.NOI DUNG KIEM TRA
1.Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia linh dao nha truong

- Xay dung va td chirc thyc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc, ké
hoach thang ctia nha truong va cac bo phan)

- Cong tac chinh trj tr tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt;

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ng;

- Cong tac quan Iy va o chirc gido duc hoc sinh;

- Quan hé phéi hop cong téc gitta nha trudng véi chinh quyén dia phuong va cac doan thé;
- Cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Xay dung, co sd vt chat, thiét bi day va hoc; viéc st dung bao quan thiét bi day
hoc, thu vién.
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- Thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nudce voi co sé gido duc, nha gido,
nhan vién va hoc sinh.
- Thyc hién viéc cong khai; quy ché dan chil & co so trong hoat dong ctia nha truong.
- Thuyc hi¢n cong tac xa hdi hoa gido duc.
- Thuc hi¢n cong tac thi dua, khen thudng cac cudc van dong trong nganh.
- Viéc thyc hién cong tac phong chéng tham nhiing, chéng lanh phi;
- Nhiém vu dugc giao ctia nha gido, né nép td chirc day hoc.
- Hoat dong cua to van phong, to khdi chuyén mon.
- Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc.
- Viéc thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td céo, xur 1y kién
nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, ti€u cuc theo quy dinh.

2. Viéc thuc hién nhiém vu dwge giao ciia nha gido.

* Trong nam hoc, Hiéu truong t6 chirc kiém tra hoat dong su pham it nhat 30%
tong s0 giao vién cua truong va 100% cac gido vién dugce kiém tra dot xuat H6 so
kiém tra gido vién phai luu gitr day du va bao cdo vé UBND xa vao cudi mdi hoc ky
va cudi nim hoc.

* Kiém tra hoat dong su pham cua nha giao nham xem xét cu thé tinh hinh va két
qua thuc hién nhiém vu, di chiéu v6i nhitng yéu cau, chuan nghé nghiép vé pham
chét chinh tri, dao duc, 16i sdng; kién thirc va k¥ ning su pham ma nha gido phd
thong can phai dat duogc nham dap img muc ti€u gido duc. No1 dung kiém tra hoat
dong su pham cta nha gido bao gdm 4 ndi dung co ban:

- Pham chat chinh trj dao dirc, 16i sdng, v thirc to chire ky luat:

+ Nhan thire tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luit ciia Nha nuéc;
viéc chap hanh quy ché cua ‘Nganh, quy dinh cua don vi; viée chap hanh ky luat lao
dong (dam bao s6 luong, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

+Pao durc, nhan cach, 16i séng, y thuc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc; su
tin nhiém trong dong nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan h¢ dong
nghi¢p; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc.

- K&t qua cong tac dugc giao, thong qua cac ndi dung:
+ Kiém tra ho so cua gido vién theo Di€u I¢ truong ti€u hoc.

+ Viéc thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day thém,
hoc thém.

+ Viéc dd6i méi phuong phap day hoc va déi moi kiém tra danh gia: Doi moi
phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chat nguoi hoc, gan
voi dac thu cap hoc, tich hop lién mon, gan khoa hoc bo mén vai thuc tién doi song,
da dang hoa viéc td churc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong
hoc cho ngudi hoc; ddi mai kiém tra danh gia theo huéng déanh gia pham chét, ning
luc nguo1 hoc.
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+ Viéc sir dung thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc gian tiép, d6i chiéu ké
hoach day hoc vdi ho so cua b phan quan 1y); viéc cai tién, tu stra chita cac thiét bi
day hoc, tu lam do dung day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.
+ Viéc giang day cuia gido vién théng qua du gid, két qua khao sat:

Kiém tra gio 1én 16p: Khi du gid, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio (du va danh
gid xép loaitir 01 dén 02 ti€t), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu
qua hoat dong hoc cua hoc sinh, dong thoi danh gid viéc t6 chuc, ki€ém tra, dinh
hudong hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan kién thirc, k¥
nang, cac nang luc, pham chat can phat trién theo dac thu tiét hoc (thé hién trong viéc
bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t0 chirc day hoc), can bam sat
chi dao cta B6 Giao duc va Pao tao, S& Giao duc va Pao tao vé hudng dan danh gia
gi¢ day theo dinh huéng d61 mdéi cua cap hoc.

Két qua day hoc: Piém kiém tra hoic két qua danh gid mon hoc ciia hoc sinh tir
dau nam dén thoi diém ki€ém tra; két qua ki€m tra, khdo sat cua can bg kiém tra (n€u
can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat lugng chung cua toan
truong, cua dia phuong trong nam hoc; két qua nam hoc trude cua cung doi tugng
hoc sinh.

- Kha nang phat trién cta gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, niang luc quan 1y
va cac hoat dong xa hoi khac.

- Thyc hién cac nhiém vu khac duge giao: Cong tac chu nhiém, cong tac kiém
nhiém khac (néu c6) nhu: coéng tic doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
luat va gido duc dao dtc cho hoc sinh,...

3. Kiém tra hoat dong phuc vu day hoc, gido duc ciia vién chirc va nguoi
lao dong trong nha truwong (Y te, bao vé).

- N6i dung kiém tra

+ Viéce xay dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so véi hoat dong cua cac to
nhém, bd phan chuyén mon cé lién quan); viéc thuc hién ké hoach, h6 so s6 sach lién
quan (quan tam t41 an toan cua don vi, an toan vé sinh thuyc pham, phong chong dich
bénh...).

+ Kiém tra thiét bi y té...: Co s& vat chat; viée sép Xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; $6
luong va chat lugng; thiét b1 y te.

+ Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh.

+ Cong tac phdi hop véi cac t6 nhom, bd phan chuyén mén lién quan.

+ Vi¢c thuc hién nhitng nhiém vu khéc do thu trudng don vi giao.

+ Kiém tra tinh than, thai 6 phuc vu ctia nhan vién.

4. Kiém tra hoat dong t6/khdi chuyén mén.



Noi dung kiém tra bao gom:

- Cong tac quan 1y cta to truong, khdi trudng: nhan thirc, vai tro, tic dung, uy tin, kha
nang lanh dao chuyén mon.

- H6 so chuyén mon, hd so quan Iy: Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido
duc (da duoc thu truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo hudng
dan cua Bd Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao, theo dic thu cua to, khdi
chuyén mon va phai dam béo tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, nguvi
thuc hién, nguoi phu trach. (Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cac
chuyén dé boi dudng chuyén mén, sang kién, ...).

- Chat luwong day - hoc cua t6, khéi chuyén mon: Viéc thuc hién chuong trinh,
chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, sit dung
phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac dung, uy tin ctia
to, khoi chuyén mon,...).

- N¢ nép sinh hoat chuyén mon; d61 méi sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién
cuu bai hoc.

- K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén moén nghiép vu.

- Kiém tra cong téc quén Iy day bu, day thay, viéc thc hién vé quy dinh day thém, hoc thém;
kiém tra (;hi dao phong trao hoc tap cta hoc sinh: ngoai khéa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh ¢6
nang khiéu, gitip do hoc sinh con kho khan trong hoc tap.

-Pbi twong kiém tra: To trudng, khdi trudng chuyén mon; hd so luu va hoat dong
cua to0, khoi.
5. Viéc sir dung, bio quan thiét bi day hoc, thw vién trong nha truong.

- Noi dung kiém tra thiét bi day hoc bao gém: ké hoach mua sam thiét bi theo nhu
cau day va hoc; xay dung va bo sung co s& vat chat, thiét bi day hoc; duy tri, bao
quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc.

- N6i dung kiém tra thu vién gom: Co sé vat chat (phong thu vién, thiét bi, ban
ghé, ke, tu); sép Xép, bd tri, trang tri, v¢ sinh; $6 luong va chit luong sach, bdo, tap
chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia, sach gido khoa,...; hoat dong cia can bd
thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc cho mugn, thu hoi; hd so s sach, bao quan,
gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung sach bao; thuc hién gid gidc, tinh than, thai

do lam viéc, ...).

- D061 tugng ki€m tra: Nhan vién thu vién, thiét bi; phong van gido vién; ho so luu
va hoat dong cua thu vién.

6. Cong tac tai chinh- ké toan, tai san va cac khoan thu ngoai ngin sach.
* Noi dung kiém tra cong tac ké toan, tai chinh bao gom:

- Céc khoan thu ngén sach, thu hoat dong cua don vi ;

- Céc khoan chi ngan séach, chi khac cua don vi;

- Quan 1y va st dung cac khoan von bang tién;
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- Thyc hién quyét toan thu chi tai chinh; trién khai thanh toan khong dung tién mit,
thu dich vu phuc vy, ho trg hoat dong giao duc;

- Cong tac ké toan (chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

- bbi tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thu quy; ho so luu va hoat dong cua ké
toan, thu quy.

* Kiém tra cong tdc mua sam, quan ly tai san va su dung thiét bi day hoc:
- Noi dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va sir dung tai san ¢d dinh: Kiém tra viée xdy dung, str dung, bao
quan co so vat chat va thiét bi. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, ddm bao v¢ sinh
truong 16p, dam bdo an toan; tham dinh gia tri st dung cia co sd vat chat truong, 16p;
nam bat kip thoi tinh trang mat mét, hu hong cia cac loai tai san.

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sam, cac hop ddng voi nha thau, kinh phi dau
tu mua sam, quyét dinh giao dy toan, quyet dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban kiém
tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thuc té 46 dung, thiét bi day hoc thuc té so voi ho
s0, sO sach quan 1y...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam to1 cong tac
bao quan, theo doi viéc st dung thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc).

- Di twong kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké toan, nhan
vién thi€t bi; ho so luu cua Lanh dao; hd so mua sam, quan ly va st dung co s¢ vat
chat, thiét bi day hoc...

7. Kiém tra cong tac viin thw, hanh chinh.

No6i dung kiém tra bao gém: Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc
hién ké hoach, ho so, s0 sach lién quan (quan tam t&i cong tac bao quan, theo doi viée
st dung).

- Van ban, chuyén, luu trit cong van di, cong van dén.
- Quan 1y va st dung con dau.

- Quan ly cac ho so, s6 sach hanh chinh, gido vu (s6 dang bo, sO chu nhiém 16p,
hoc ba, s6 theo doi phd cép gido duc, s6 nghi quyét ciia nha truong, s6 khen thudng,
ky luét hoc sinh, s6 luu trit cAc van ban, cong van va cac loai ho so s6 sach khac);

- Quan Iy thiét bi, vin phong pham (néu cb).

- Tinh than, thai d6 phuc vu cua nhan vién vin thu; viée céng khai hoa thu tuc
hanh chinh.

DPoi tuong kiém tra: Nhan vién van thu; ho so luu va hoat dong cua van thu.
8. Viéc thire hién cong khai, thue hién quy ché déan chi & co s6.
a) Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc

- Kiém tra ké hoach thyc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu
kién co s& vat chat trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngil; cong khai vé thu chi tai
chinh; cac biéu mau cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...
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- Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 09/ 2024/ TT-BGDDT
ngay 3/6/ 2024 cia B6 GD&DT, Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia
Bo Tai chinh Huéng dan vé cong khai ngan sach déi voi don vi du toan ngan sach, t6
chte duoc ngan sach nha nudc hd trg; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018
ctia B Tai chinh stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC
ngay 15/6/2017 ctua B Tai chinh; thuc hién Ludt Phong chdng tham nhiing, giai
quyét khiéu nai, 6 cdo,...

- Béi twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.
b) Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong don vi

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; td chire
quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 churc thuc
hién, phan cong nhiém vu, cong tac phoi hop.

- Trach nhiém cta ngudi ding dau don vi: Thuc hién dan chi trong quan Iy va
diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can b9, giao vién va nguoi lao dong; t6
chtic cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mdi quan hé giita nguoi dimg dau véi co quan
cép trén, vdi co quan, don vi, ca nhan cép dudi.

- Trach nhiém cua céc td6 chuc, doan thé trong don vi doi véi viée thuc hién quy
ché dan chu; viéc to chure danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cao theo

quy dinh.
- Poi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can bo,
gido vién dugce giao nhiém vu trién khai thue hién.

9. Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao, xir 1y
kieén nghi, phin anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cwc theo quy dinh.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Kiém tra viéc xay dung hd
so tiép cong dan, so theo ddi don thu khiéu nai, to cdo, phan anh, kién nghi, ghi chep
theo quy dinh; bb tri dia diém t1ep cong dan phu hgp (c6 ndi quy phong tiép dan, noi
tiép dan, lich phan cong truc tlep cong dan, quy ché tiép cong dan, tlep nhén xu Iy va
giai quyet don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét 1ap ho so vu viéc giai quyet khiéu nai, t&
céo (néu co) ding quy dinh; viéc thyc hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhap ca
nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra vi¢éc xay dung ké hoach thyc hién
Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cta co s¢ gido
duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac
phong, chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chong tham nhiing, quy
ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu
ndi bo, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh);
viéc xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh...

- Déi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cao; thuc hién Luat phong, chéng tham nhting; can b, giao vién, nhan vién
dugc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo, thuc hién Luét phong,
chéng tham nhiing.
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V. LICH TRINH THU'C HIEN KIEM TRA

‘. <. e Thoi
T!lm Noi dung kiém tra Thg’l diém Poi twong kiém tra gian
gian kiém tra thue hién

- KT chuyén dé nha Tir thang 8/2025 | Pham Doan Hai T
truong: Cong tac xay dén thang No6ng Van Phung | 143n 3
dung cac ké hoach nha 10/2025
Than tI'lI(‘)’I}g , Sy 5
& L Kiém tra chuyén dé hoat| Tt thang 8/2025 C4c t6 truong:
10/2025 |, . , L A ~ | dén than 211 As .
dong cua cac t0 chuyén 10/2025 g To khoi 1,2,3,4, | Tyin 3
mon. 5; TBM 1, 2
T6 chuyén mon 1, 2
- Kiém tra hoat dong sw | T thang 9/2025 | p/c: Ly Thi Dung
pham ctia nha gido: 02 d/c (118?2glzaglg GV day 16p 1  Tuin 4
- B/c Ta Thi Gon
GV day 16p 5
- Kiém tra chuyén dé Tu thang 8/2025
viéc thuc hién nhiém vu | dén thang Pham Thi Hué .
duoc giao cua thu vién | 11/2025 ' ' - Tuén 2
Théng 7 Nong Thi Tién \
11/2025 |- Kiém tra Viéc thuc Ty thang 972025 1 -Tuan 1
hié¢n nhiém vu dugc giao ???2%15?‘% ay c:p ‘
cuia nha gido, nén nép to Nguyén Thi Hang Tudn 2
chuc, day hoc: 3 gido Nga- GV am nhac
vien Nong Thi Tuyén- .. x
GV bo mon - Tuan 4
- Kiém tra chuyén dé:
ﬁng dung CNTT, su TL‘I' thél’lg 9/2025 GV toan tI'lIb’l’lg N
dung DDDH. dén thang 11/2025 - Tuan 2
Thang |- Ki€ém tra hoat dong Tu thang 9/2025 | HS toan truong N
12/2025 | hoc tap cua HS dén thang - Tuén 2
11/2025
- Quan 1y va st dung | Thang 9-11/2025) Phu trach thit bi .
thiét bi - dd dung day - Tuan 3
hoc.
- Thuc hién Quy ché | T thang 9/2025 | Hiéu truong, ca
dan chu. Cong tac cong | dén thang nhantheoyitri | a3
khai” cta cac bo phan va | 11/2025 vige lam can cong
cua Hiéu truong. khai, cac t6 khoi
- H¢ thong ho so, sO |- Tirthang 9/2025 | HO so cua nha _Tuan
sach quan 1y hanh dén thang truong; ho s - bhane
chinh, 01/2026 chuyen mon; ho soly, »ooe
- Kﬁem tra ho sTO’ bsp Tur thang 9/2025 | Binh Thi Thanh | 1,4,
sach giao vién. To bo Ao s N
Thing | mon 1: To bo mon 2 012026 Lo Thi Tuomg /A2
01+02 | Khéi 1 : g 01/2026

Hoang Thi Sam
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/2026 A L Tu thang 9/2025 | Ma Buc Hung
Cong tac chu nhiém | 4én thang Dinh Thi Liéu .
l6p 01/2026 Nong Thj Hué ~ [Tuan
Dong Thi Kim 01/thang
Quyén 02/2026
Tyr thang 9/2025 _Tul
| Cong tac Doi. den thing Vy Thi Chung oziiﬁan
02/2026
02/2026
. Tu thang 9/2025 X s ke
Kiém tra hoat dong su | 34, théngg Nguyén Thi Sim |- Tuan 1
pham cua nha giao: 4| 39026 Hoang Thi Thiy | Tyin 2
gido vién Kicu ‘
& Thi - Tuén 3
Thang Lé Thi Tuong uan
03/2026 Moéng Thi Hoan | Tuan 4
Tu thang 9/2025 | Khéi 2
- Kiém tra ho SO, $0 dén thang Khdi 3 A
sach T khéi. 04/2026 ’ - Tuén 3
Kh?l 4 - Tuan 4
Khoi 5
Théng -Viée thuc hién cong | Tur thang 9/2025 | Hiéu truong
khai, thuc hién quy ché | d4én thang Ban phap ché N
04/2026 |dan chu ¢ co so. 04/2026 - Tuan 2
- Y t€ hoc duong; An | Tu thang 9/2025 Nguyén Ho Trang R
toan truong hoc. dén thang - Tuan 1
w ‘ 04/2026
-Kiém travé quanly, | Tirthang 9/2025 | Tran Nhu Phude .
st dung tai chinh, tai | dén thang 5/2026 | H1€p - Tuén 1
san.
Tha - Kiém tra bang tong
ME | hop két qua danh gia [T thang 9/2025 | GV toan trudng
05/2026 gig‘io duc HS va phén den thang 5/2026 i Tuﬁn 4
mém CSDL
- Kiém tra ho so, s
sach gido vién.
Kiém tra thyc hiéncac | =~ -Hi¢u truong .
ché do cho vién chitrc, T}l’ thang 01/2026 | -Ké toan -Tue}n
, ngudi lao dong theo quy dén thang 6/2026 | _Thy quy 2/thang 6
Thang | dinh.
06+ . R ‘ ‘
712026 | Ki€m tra hoat dong he Thang 7/2026 TPT Doi _ Tuin 3
T % Vi -Hiéu trudng
, TuA klemx tra €O S0 Yat Thang 8/2026 : i
Thang | chat chuan bi cho ndm "Hoang Vin Ha | Tudn 3

8/2026

hoc moi.
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Klém tra viéc xay dung Théng 8/2026 Ciic T6 khoi, 0 bo

ké hoach cac mon hoc mon ‘

va hoat dong gido duc - Tuan 3

nam hoc 2026-2027

- Cong tac str dung, phan - Hi¢u truong; pho ‘
Thang | cong vién chirc ddu nim | Thang 9/2026 | hi¢u truong - Tuan 1
9/2026 | hoc

- Cong tac tuyén sinh Ban tuyén sinh .

nim hoc 2026-2027 Thang 9/2026 - Tuén 1

V.TO CHUC THUC HIEN KIEM TRA
1. Quy trinh kiém tra
a) Budc 1: Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can ¢t vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc d3 duogc ban hanh, Thu trudng co
s& gido duc ban hanh Quyét dinh kiém tra trong pham vi thim quyén duoc giao (co
thé theo cudc hodc theo dot); trong truong hop can kiém tra dot xuit, Hiéu trudng s&
ban hanh Quyét dinh kiém tra d6t xuit. Trong Quyét dinh kiém tra (theo ké hoach
hodc dot xudt) phai ghi 5 ndi dung kiém tra, thoi gian, thoi ky kiém tra, ddi tugng
ki€ém tra.

- T6 kiém tra nd1 bd c6 T truong va cac thanh vién. To6 trudng T6 ki€ém tra

c6 trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat déng ctia TH kiém tra ndi bd, thanh vién T
kiém tra ndi bo thuc hién nhiém vy theo sy phan cong caa To trudong To kiém tra.

b) Budc 2: Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- T6 truong hodc cd nhan dugc cir theo Quyét dinh kiém tra xay dung ké
hoach tién hanh kiém tra trinh nguot ra Quyét dinh kiém tra phé duyét trude khi
tién hanh kiém tra (trong d6 c6 phan cong nhi€ém vu cac thanh vién cta To6 kiém tra);
xay dung lich kiém tra phu hop dé khong anh hudéng dén hoat dong chuyén mon
cua co s& giao duc va thong bao ké hoach tién hanh kiém tra dén doi tuong ki€m tra
trude khi tién hanh kiém tra.

- T6 truéng hodc ca nhan duge cir theo Quyét dinh kiém tra chuan bi cac vin ban
lién quan dén ndi dung ki€m tra, cac bi€u mau bién ban phuc vu qua trinh t6 chirc
kiém tra.

¢) Budc 3: Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, h so lién quan; kiém tra, x4c minh hd so cua doi tuong kiém
tra.

- Kiém tra, x4c minh thyc té viéc thuc hién nhiém vu duge giao.

- B4o c4o giai trinh ctia d6i twong thanh tra (néu co).

- Trao do1, tur van va lam 10 ndi dung kiém tra véi doi tuong kiém tra, sau do lay y
kién phéan hoi cia do6i tuong duoc ki€ém tra.
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- Lap bién ban kiém tra (1ap bién ban thanh phan theo timg ndi dung kiém tra).
- Trong qua trinh tién hanh kiém tra ndi bo phai thuc hién ghi Nhat ky T6 kiém tra.
d) Budc 4: Két thuc kiém tra

- Sau khi két thuc 1am viéc truc tiép voi d6i tuong kiém tra, To trudng xay dung
Béo céo két qua kiém tra gui ngudi ra Quyet dinh kiém tra.

- Can ctr Béo céo két qua kiém tra, ngudi ra Quyét dinh kiém tra ban hanh Thong
bao két qua ki€ém tra, cong khai Thong bao két qua ki€m tra theo quy dinh.

e) Budc 5: Xt 1y sau kiém tra

- Hiéu truéng yéu cau bd phén quan ly truc tiép theo ddi, d6n dbc, kiém tra; ap
dung cac bi¢n phap theo tham quyen va theo quy dinh hién hanh dé budc ca nhan, bo
phan thyc hién kién nghi, quyét dinh xtr 1y sau kiém tra.

- Thu truong co so gido duc dua ra bién phap dé chan chinh, xir 1y cac han ché,
thiéu sot; dong thoi theo doi hodc uy quyén cho Thu ky ctia Ban kiém tra noi bd theo
doi viéc khic phuc cac han ché, thiéu sot cua d6i tuong kiém tra dé dam bao tat ca
cac han ché, thiéu sot duoc khic phuc day du, dung thoi han quy dinh. Ap dung cac
hinh thire xur 1y ky luat hodc kién nghi co quan co tham quyén xir 1y ky luét néu d6i
tugng kiém tra khong thuc hién cac kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra.

- Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xir Iy sau kiém tra.
2. Luu trir ho so kiém tra ndi bd
a) HO so kiém tra ndi bo.

- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra no1 bd nam hoc.

- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc.

- Quy ché kiém tra ndi bo.

- Bao cao so két hoc ky 1, bdo cao tong két ndm hoc vé cong tac ki€m tra ndi bod
cla co s¢ gido duc.

b) H6 so mdt cude ki€m tra ndi bo
- Quyét dinh kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra (bao gém ca phan cong nhiém vy, lich trinh lam viéc
cua To6 kiém tra/c4d nhan ki€ém tra doc 1ap).

- Bao cédo cta doi tuong ki€ém tra, bao cdo giai trinh (n€u co).

- Bién ban kiém tra thanh phéan theo timg ndi dung trong Ké hoach tién hanh kiém
tra.

- Tai liéu minh chig thu nhan ctua doéi tuong ki€m tra doi tuong c6 lién quan (néu
co).

- Bao cdo két qua kiém tra.

- Két luan kiém tra.
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- Bé4o céo viéc thuc hién kién nghi sau khi c¢6 Két luan ki€ém tra ctia d6i tuong duoc
kiém tra (néu co).

- Quyét dinh xir 1y hodc van ban kién nghi xt Iy (néu c6).
3. Thong tin bao cao
- Nop béo cao so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I trude ngay 25/01/2026;
- Nop bao cdo tong két cong tac kiém tra ndi bo nam hoc trude ngay 5/6/2026.
- Hinh thtrc: Kiém tra theo ké hoach, Kiém tra dot xuat, bao trudc hodc khong
bao trudec.

Trén day la ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2025- 2026 cua truong Tiéu
hoc Kim Pong, yéu cau Ban kiém tra ndi bo, T6 kiém tra ndi bd, T6 van phong, cac
t6 chuyén mon; cac bd phan c4 nhan co lién quan cua truong Tiéu hoc Kim Pong
nghiém tac thuc hién ké hoach nay./.

Noi nhén: TRUONG BAN
- Ban kiém tra ndi bo; KIEM TRA NOI BO
- Cac T6 chuyén mon; HIEU TRUONG
- T6 van phong; .

- Céc bd phan, ca nhan c¢6 lién quan;
- Luu: Ban KT ndi bg, HS.

Pham Doan Hai



